Zarzadzenie Nr 7/2016
Dyrektora Przedszkola nr 4 w Radzionkowie
z dnia 1 wrzénia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania

Procedur:

* BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECI

* PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

* POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA,ZE DZIECKO ODBIERA
Z PRZEDSZKOLA RODZICOPIEKUN PRAWNY BEDACY POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

* POSTEPOWANIA, GDY DZIECKO JEST ODBIERANE Z PRZEDSZKOLA PRZEZ
OSOBE NIEPEENOLETNIA

* POSTEPOWANIA, GDY RODZIC/OPIEKUN PRAWNY NOTORYCZNIE ODBIERA
DZIECKO PO GODZINACH PRACY PRZEDSZKOLA

* POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAUWAZENIA U DZIECKA
NIEBEZPIECZNYCH PRZEDMIOTOW

* ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA NA PLACU ZABAW

* BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAEC ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM
PRZEDSZKOLA

* ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS WYCIECZEK TURYSTYCZNYCH
I KRAJOZNAWCZYCH

* BEZPIECZNEGO KORZYSTANIA Z KOMPUTERA | URADZEN PERYFERYJNYCH

* BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAEXC DODATKOWYCH

* MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH | OPUSZCZAWACYCH TEREN
PRZEDSZKOLA

Dziatajac na podstawie:

1.

»

Ustawy z dnia 26.01.1982 roku Karta Nauczygciel
(J.t.: Dz. U. z 1997 r. Nr 56, poz. 357 zp6zm.)

Rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17.08298ku w sprawie
bezpieczéstwa i higieny pracy w szkotach i placowkach pultigch
(Dz. U. Nr 65, poz. 331 z pd. zm.)

Rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maf@2 r. w sprawie ramowych
statutéw publicznego przedszkola oraz publicznydbis(Dz.U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z4n0
zm.),

Rozporzdzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawigpeczéstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkdErz.U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69),

5. Statutu Przedszkola Nr 4

zarzadzam, co nasgpuje:

§1

1. Wprowadzt dla potrzeb placowki zasady pgsbwania w ranych sytuacjach trudnych
i standardowych .



2. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1 zawagtevsProcedurach pagiowania, stanowce
zalcznik do niniejszego zagdzenia.

§2

1. Dyrektor przedszkola jest zobazanych do wdrgenia i nadzoru nad stosowaniem
procedur.

2. Do przestrzegania postanowiginiejszych procedur zobogzani g wszyscy pracownicy
przedszkola.

§3

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania, z mpobowizujaca od 01 wrzénia 2016
roku.

§4
Wykonanie zargdzenia powierza sidyrektorowi przedszkola.
Dyrektor

Anna Gajkicz

Zarzgdzenie przekazado wiadoméci:

1. Nauczycielom.
2. Rodzicom wychowankdw ( poprzez strone internetows )
3. Pracownikom administracji i obstugi.



PROCEDURA

PROCEDURA BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECI

. Przedszkole sprawuje opigkad dziémi, dostosowujc metody i sposoby oddziatywa
do wieku dziecka i jego mibwosci rozwojowych oraz potrzebsrodowiska

z uwzgkdnieniem istnigjcych warunkéw lokalowych, a w szczegdoio zapewnia

bezpdredny i stah opieke nad dziémi w czasie pobytu w placéwce oraz w trakcieaj
poza jej terenem.

. Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obhaujice przepisy bhp i ppg ktore g
okreslone w Instrukcji BHP i Instrukcji Ppo obowizujacych na terenie przedszkola.

. Przedszkole zapewnia dzieciom petne poczucie bezgistwa zarowno pod wzgllem
fizycznym, jak i psychicznym. Za to poczucie berpmistwa réwnie odpowiada
nauczyciel.

. Nauczyciel jestswiadomy odpowiedzialri@i za zycie i zdrowie dzieci jaka na nim
spoczywa, a w przypadku ich naeaia ponosi za to pein odpowiedzialné
dyscyplinara. Troska o petne bezpieamwo wychowankdéw powinna Bypriorytetem
wszelkich jego dziaka

. Dzieci g przyprowadzane do przedszkola od godziny otwatjci@.00 przez rodzicéw,
badZ inne osoby upowaione przez rodzicow. Rodzice poinformowani o sposobie
przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszk@bhowhzuje zasadaze rodzice

rozbierag dziecko i przekazugj nauczycielce lub dyrujacej waznej, ktéra czuwa nad
jego  przejciem do sali.

. Osoba odbieraga dziecko od rodzica ma obazek zwrdcenia uwagi, czy wnoszone
przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie anegch niebezpiecznych, mgxych
stworzy zagraenie.

. Kazda grupa wiekowa powierzona jest opiece jednego dtvbch nauczycieli,
sprawowanej zgodnie z ustalonym w arkuszu orgagjagic czasem pracy oddziatu.

. Nauczycielowi nie wolno pozostagvidzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo mide nauczycielowi pozostanie
w grupie i wyptaat za ten czas wynagrodzenie za godziny ponadwymmr&elecenie
dyrektora jest dla nauczyciela obawijace.

. Dzieci g objete chgtym dozorem i opiek Dzieciom, ktére ju weszty do sali, nie wolno
podczas dnia wychodziz niej samowolnie, bez powodu i dozoru. Nie woino tez
samowolnie wychodzi z budynku przedszkola. Dziecko przez caly czasipoov by
otoczone opieknauczyciela lub upowaionego pracownika przedszkola.

10.Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym iedvpzych dni wrzénia uczy s

dzieci lub przypomina o rozktadzie pomiesacpezedszkolnych, korzystania z gdzen
terenowych zgodnie z zasadami bezpiésizea. Ustala gi normy i zasady korzystania
z tego spretu.

11.0d rana s organizowane zegia i zabawy, aby dzieci mogly @tra czas atrakcyjnie

i aktywnie. Na nauczycielu spoczywa obaerek takiego zajmowaniac¢sdzieémi, aby nie
mialy czasugsknic za rodzicami.



12.Nauczyciel nie prowadzi rozmow z rodzicami podczaisaw dzieci. Jego uwaga powinna
by¢ skupiona wydcznie na podopiecznych. Nauczyciel powiniendsigiadomac, jakie
mog by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

13. Nauczyciele obserwsijdzieci podczas zabaw, kieguigabave lub jg inspirup, ewentualnie
ingerupg w konflikty miedzy dzi€mi, jesli te nie ¢ w stanie same ich rozgaac. W czasie
zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkirag; na bezpieczestwo dzieci,
odpowiada za stan zabawek i gz ktérym bawa sie dzieci.

14.Nauczyciel ustala wspolnie z démi zasady i normy obowtujagce w grupie,
systematycznie wdfa dzieci do zgodnej zabawy, do przestrzegania zagadnego
wspokycia z rowignikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznajeedilzi ich
rodzicow z systemem kar i nagrod obgavijacych w danej grupie.

15.Podczas zgf obowipzkowych zawsze natlg przemyle¢ organizacyjnie zafia, tok
¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pogtém bezpieczestwa dzieci. Nauczyciel musi
przewidywa& ewentualne zag¢enia i im przeciwdziata

16.Przy przemieszczaniugsgrupy po terenie przedszkola, jak i poza nim, dziestawiag
sie parami, a dzieci mtodsze mpgstawi& si¢ pojedynczo, jedno za drugim (zalecane
na pocztku roku szkolnego).

17.Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powibg¢ zgodne z obowizujacym
w przedszkolu regulaminem wycieczek i spacerow.

18.Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnymecmaji zabawy odbywaj sic na
wyznaczonym terenie ze sptem dostosowanym do potrzeb i #hiwosci dzieci pod
stab opielg nauczyciela oraz pomocy nauczyciela w grupie rnajste;.

19.Codziennie rano pracownik gospodarczy ma obpek sprawdz, czy urzdzenia
ogrodowe s sprawne i nie stanowizadnego zagrenia dla zdrowia izycia dzieci.
Pracownik musi mie swiadoma¢ odpowiedzialnéci za naleyte wykonywanie tego
obowigzku.

20.Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddas® samowolnie z terenu. Dzieci wragaj
z terenu koluma@ prowadzon przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych
w kolumre nauczyciel powinien kKalorazowo sprawdgj czy wszystkie dzieci dalace
w danym dniu w jego grupie znajdwgic w kolumnie.

21.Nauczyciel powinien wiedzée kto odbiera dziecko z przedszkola. Obgmkiem
nauczycieli oraz osoby dyrujacej (waznej, pomocy nauczyciela) w szatni jest
upewnienie si, czy dziecko jest odbierane przez aswiskazap w cswiadczeniu.

22.W miesgpcach, gdy dzieci przebywajw ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga
od rodzica i dziecka, aby fakt odebrania byt zaatl@@any przez wyrme paegnanie
u nauczycielki majcej je pod opiek

23.0dbiér dzieci z przedszkola jest mhiavy wytacznie przez rodzicéw lub inne osoby
petnoletnie przez nich upowaione pisemnie. Nie odbieranie dziecka przez jedneg
z rodzicow musi b§ potwierdzone orzeczeniemd®wym; upowanienie powinno b§
ztozone na pocgku roku szkolnego, a potem przechowywane w dokuaogn
przedszkola. Upowmienia § wazne przez caly okres ugzzczania dziecka
do przedszkola i magzost& w kazdej chwili odwotane i zmienione.

24.Rodzice mog upowani¢ okrellona osolg do jednorazowego odebrania dziecka
z przedszkola. Takie upowsaienie powinno nagpi¢ poprzez udzielenie peinomocnictwa



w formie pisemnej. Wydanie dziecka rgmstpo wczéniejszym okazaniu przez tak
osolz dowodu osobistego.

25.Na telefoniczg prasbe rodzica, czy innej osoby, dziecko #eo by wydane tylko
w przypadku telefonu sprawdzaggo do rodzica wykonanego przez pracownika
przedszkola i potwierdzggego wczéniejsz informacg.

26.Przedszkole me odmowe wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zarapgre|
odebr& dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne zacme) lzdzie wskazywat,
ze nie jest ona w stanigapewni dziecku bezpieczéstwa. Personel przedszkola
ma obowjzek zatrzymé dziecko w przedszkolu do czasu wjeenia sprawy. W tym
przypadku naley wezwa& drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka
lub upowaniong osolg. Jezeli jest to niemaliwe personel przedszkola ma prawo wezwa
Policje.

27.Rodzice s zobowpzani do odebrania dziecka do czasu zagdiai przedszkola tj. do
godziny 16.00.

28.Na terenie szatni, z chwiloddania dziecka rodzicom lub osobie upgmvanej - za
bezpieczastwo dziecka odpowiadgaie osoby.

29.Nauczyciel jest obecny przy rozchodzenig dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci
zostan odebrane przez rodzicow. W sytuacji, gdy rodzigwmy opiekun nie zgtosi
si¢ po dziecko po uptywie czasu pracy przedszkola ryiel ma obowjzek powiadond
o tym telefonicznie rodzicow dziecka; w przypadkeaku kontaktu z rodzicami —
dyrektora. Nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwrzedszkolne;.

30.W razie wysipienia wypadku dziecka na terenie przedszkola b#amim nauczyciel jest
obowigzany natychmiast powiadotidyrektora oraz: udziéli pierwszej pomocy,
zawiadomé rodzicéw lub prawnych opiekunéw, padjsrodki zapobiegawcze w stosunku
do dzieci, nauczycieli czy pozostatych pracownikineedszkola.

31.Procedura powypadkowa okhlena jest w Instrukcji BHP obowzujacej w przedszkolu.

32.Do przedszkola nie przyjmujegsdzieci chorych, a w przypadku zachorowania dziecka
w czasie pobytu w przedszkolu rodzic zobgmeiny jest do odebrania dziecka.

33.W sytuacjach infekcji, choréb skornych, zakgch dziecko nie m@ uczszcza
do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

34.Nauczyciele nie majprawa podawadzieciomzadnych lekarstw.
35.Przedszkole bezzwitocznie powiadamia rodzicow o gpyshiu wszawicy

36.0bowigzek wykonania zabiegow w celu skutecznego usismiwszawicy spoczywa ha
rodzicach.

37.Przedszkole mee pdrednicz¢ w rocznym ubezpieczeniu dzieci od rastw
nieszcesliwych wypadkow nazyczenie rodzicow/prawnych opiekundw.

Procedura obowigzuje od dnia 1.09.2016 r.



PROCEDURA

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrZeia 1991r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z piniejszymi zmianami).

2. Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dr8d grudnia 2002r.
w sprawie bezpiechstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkoh
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69).

3. Konwencja o Prawach Dziecka.

4. Statut Przedszkola

Postanowienia ogdlne

1. Procedura sty zapewnieniu dzieciom pelnego bezpiecstwa w czasie
przyprowadzania i odbierania z przedszkola oraestdmia odpowiedzialniei Rodzicow
lub innych oséb przez nich uposvaonych (zwanych dalej opiekunami), nauczycielaor
pozostatych pracownikéw przedszkola.

Przyprowadzanie dzieci

1. Za bezpieczéstwo dzieci w drodze do przedszkola odpowiadagizice / opiekunowie.
2. Dzieci do przedszkola przyprowadzanensl godziny 6.00 przez rodzicow /opiekunow.
3. Rodzice/ opiekunowie rozbiegafiziecko w szatni.

4. Rodzicelopiekunowie wprowadzajdziecko do sali lub  powierzaj pod opiel
pracownikowi przedszkola pefgemu dyur w szatni.

5. Odpowiedzialné nauczyciela rozpoczynaesi chwilh wprowadzenia dziecka do sali.

6. Nauczycielka odbieraga dziecko od rodzica/ opiekuna/pracownikazutyjacego
w szatni ma obowzek zwrdcenia uwagi czy wnoszone przez dzieckovkiblb inne
przedmioty nie majcech niebezpiecznych mggych stworzy zagraenie.

7. Nauczycielka ma prawo odmdsviprzyjecia do przedszkola dziecka chorego lub
podejrzanego o choreb

8. Po kadej nieobecnéri dziecka spowodowanej choephakang rodzice zobowjzani g
do przeditgenia zawiadczenia lekarskiego potwierdzeggo zakaczenie leczenia.

9. Obowigzkiem rodzica jest przekazanie nauczycielkom dRtch telefondw
kontaktowych ( szczegdlnie numeréw telefonow kormankch).
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Odbieranie dzieci

1.

2.

Dzieci przebywajce w przedszkolu 5 godzin najeodbier& od godz. 12.30 do 13.00
Dzieci przebywajce w przedszkolu caty dzienalezry odebr& do godziny 16.00

Odbiér dzieci z przedszkola jest atiavy wytacznie przez rodzicéw, golz inne osoby
doroste przez nich upowmaione.

Wydanie dziecka osobom innym, znirodzice, mae nasipi¢ tylko na podstawie
pisemnego upowaienia podpisanego przez oboje rodzicow izalee u nauczycielek
W grupie w teczce. Pisemne upongenie jest cgscig integralry do karty zgloszenia
i sktadane jest na pogtku kazdego roku szkolnego i oboyzuje przez caty rok szkolny.

Dziecko nie bdzie wydawane osobom niepetnoletnim penil3 rokuzycia. Odbieranie
dzieci przez osoby niepetnoletnie powy 13 roku zycia odbywa s na podstawie
wyraznego, pisemnego upowaenia rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka.

Odpowiedzialné¢ nauczyciela oraz innych pracownikéw zatrudnionychprzedszkolu,
konczy st z chwih odebrania dziecka przez rodzica/ opiekuna.

Rodzice, hdz osoby upowznione przez nich, ponospetry odpowiedzialné¢ prawry
za bezpieczestwo odbieranego przez nich dziecka, od momenta getgbrania z grupy
przedszkolne;.

Zyczenie rodzicow dotygze nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicsi by
poswiadczone przez orzeczenggdswe.

Obowigzkiem nauczycieli lub osoby pe#te] dyur w szatni jest upewnieniegsiczy
dziecko jest odbierane przez osatskazan w upowanieniu.

10.Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dzieckazegszkola w przypadku, gdy stan

osoby zamierzagej odebréa dziecko wskazuje na spgcie alkoholu lub przejawia
agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zajgewniecku bezpieczstwa.
W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzigl inrg upowaniong do odbioru
dziecka osof

Jezeli jest to niemaliwe personel przedszkola ma obgmek poinformowé o zdarzeniu
dyrektora placowki.

11.Dyrektor wydaje dyspozycje nauczycielce, goaj na celu odizolowanie dziecka

od rodzica/ opiekuna znajdigego s¢ pod wptywem alkoholu.

12.W przypadku, gdy sytuacja zgtaszaniag $0 dziecko rodzica/opiekuna w stanie

nietrzezwosci powtorzy s¢, dyrektor powiadamia pisemnie poéicjterenowy érodek
pomocy spotecznej, wydziat rodzinnydsl rejonowego.

13.Rodzic / opiekun jest zobogaany do bezpwedniego powiadomienia nauczycielki

0 zamiarze odbioru dziecka, w przypadku, gdy daiegodzinach odbioru przebyveaj
w ogrodzie.



14.0soba upowmiona w momencie odbioru dziecka powinna posigolay sobie dowdd
osobisty i nazgdanie nauczycielki lub osoby pedoej dyzur w szatni okazago.

15. Rodzice/ opiekunowie po odebraniu dzieckasbowizani opyci¢ plac zabaw.

16.W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na plazaedszkolnym po odebraniu dziecka

(np. rozmowa rodzica z nauczycielem), naoety nie odpowiada za jego
bezpieczastwo.

17.W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane ggwie czasu pracy przedszkola
nauczyciel zobowzany jest powiadonitelefonicznie rodzicéw lub osoby upomédone
do odbioru o zaistniatej sytuaciji.

18.W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicow mame telefonow (praca, dom, tel.
komédrkowy) nie mana uzyska informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb
upowanionych do odbioru dziecka nauczyciel oczekujeireckiem w placowce.

19.Za wiakciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odiigerdzieci z przedszkola
odpowiedzialni g rodzice oraz nauczyciel.

20.Nauczyciele sprawwj opieke nad dzieckiem od chwili przgjia go od osoby
przyprowadzajcej, & do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upoiaej
osobie.

21.Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzicg #formowani o zasadach
przyprowadzania i odbioru dzieci.

22.Tres¢ procedury zostaje udegihiona rodzicom na stronie internetowej przedszkola
w celu szczego6towego zapoznania Si

Posgpowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkal przez rodzicoOw
rozwiedzionych lubzyjacych w separacji

1. Nauczyciel wydaje dziecko kdemu z rodzicow, fdi zachowali prawa rodzicielskie,
o0 ile postanowieniegslu nie stanowi inaczej.

2. J&li do przedszkola zostanie dostarczone postanowigdu 0 sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel tgmge zgodnie z tym
postanowieniem.

3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekueaprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i roafmpiekuna sprawagego opiek
nad dzieckiem.

4. O sytuacji kryzysowej, np. ktotnie rodzicow, wyrymia sobie dziecka itp., nauczyciel
lub dyrektor powiadamia poligj

Procedura obowiazuje od dnia 1.09.2016 r.



Zakznik nr 1

00 PROCEDURY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI
oraz karty zgtoszenia dziecka do przedszkola

Nazwisko i imi¢ ojca /opiekuna dziecka

Oswiadczenie
Do odbioru z przedszkola dziecka
upowazniam /y nastepujace osoby:
OO TTEET P TPOROS PP
imie i nazwisko miejsce zamieSzkania nr dowodu osobistego  nr telefonu
TSSO
imie i nazwisko miejsce zamieszkania nr dowodu osobistego  nr telefonu
TP
imie i nazwisko miejsce zamieszkania nr dowodu osobistego  nr telefonu
TSP
imie i nazwisko miejsce zamieszkania nr dowodu osobistego  nr telefonu
TSSO
imie i nazwisko miejsce zamieszkania nr dowodu osobistego  nr telefonu

Bierzemy na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka

od momentu jego odbioru przez wskazang powyzej, upowazniong przez nas osobe.

=10 VA T0 01 0LV [
podpis matki podpis ojca



PROCEDURA

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA,
ZE DZIECKO ODBIERA Z PRZEDSZKOLA
RODZIC (PRAWNY OPIEKUN),
BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW.

Wychowawca podejmuje nastpujace kroki:

1. Powiadamia dyrektora placowki

2. Nie wydaje dziecka i jednocggie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego czéonk
rodziny, ydz inng osole upowaniong do odbioru dziecka z przedszkola.

3. W przypadku, gdy rodzice/ opiekunowie odméwidebrania dziecka z przedszkola
lub w przypadku przediajgcej st nieobecnéci rodzicow po godz. 16 00, dyrektor
placowki mae podjé¢ dalsze kroki w pogpowaniu po konsultacji z jednostRolicji.

Po rozeznaniu przez Pokcjsytuacji domowej dziecka — czy rodzice przebwwaj
w domu, dyrektor mze:

a) podp¢ decyzg, ze wychowawca, 41z inny pracownik  przedszkola me
odprowadzt dziecko do domu;

b) gdy nie ma rodzicéw, wspolnie z Policpodejmuje decyzje dotygza dalszego
postpowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka dgofowia opiekaczego,
czyli tzw. placowki interwencyjnej).

4, Sporzdza notatk stwbowy z zaistnialego zdarzenia po zékmeniu dziata
interwencyjnych i przekazujg pyrektorowi przedszkola.

5. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami w celu \iyj@nia zaistniate] sytuacji oraz
zobowhgzanie ich do przestrzegania regulaminu przedszkola.

6. Jezeli powtarzag sie przypadki, w ktorych rodzic / opiekun prawny odbigcy
dziecko z przedszkola znajduje¢ spod wptywem alkoholu lub narkotykow,
to wychowawca rozpoznaje sytuacjomow i rodzinrg dziecka, jeeli zachodzi taka
konieczné¢ powiadomienia o tym fakcie poligj( specjalist ds. nieletnich ) celem
rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka,nastpnie powiadamia ol
rodzinny.

Procedura obowigzuje od dnia 1.09.2016 r.
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PROCEDURA

PROCEDURA POSTEPOWANIA, GDY DZIECKO JEST ODBIERANE
Z PRZEDSZKOLA PRZEZ OSOBE NIEPELNOLETNIA

Wychowawca powinien podaé nastepujace kroki:

1. Powiadamia dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka, jednocgee zawiadamia o tym fakcie rodzicéw lub prawnych
opiekunow dziecka, zobow#ujac do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola.

3. W przypadku przediajacej st nieobecnéci rodzicéw lub prawnych opiekundw,
dyrektor mae:

a) Jezeli sytuacja jest wyikowa, zwroat sie do policji o pomoc, w celu
ustalenia miejsca pobytu rodzicow.

b) Podp¢ decyzg o odprowadzeniu dziecka do domu przez pracownika
przedszkola, @i rodzice § w domu, dziecko zostaje pod ich opjekub
opieky osoby petnoletniej wskazanej w Karcie Dziecka proeizicow.

C) Zwroci¢ sie 0o pomoc do policji w celu umieszczenia dziecka vggiowiu
opiekwczym.

4. Sporzdza notatk stuzbowg dotyczca zaistniatego zdarzenia.

5. Przeprowadza rozmaw z rodzicami w celu wyjmienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowhgzuje ich do przestrzegania zasad olaawpcych w przedszkolu.

6. Jeli powtarzaj sie przypadki odbierania dziecka z przedszkola, przenbp
niepetnoletnie, rodzic zobowdany jest do dostarczenia aktu notarialnego, wyktor
powierza opiek nad swoim dzieckiem wyznaczonej osobie.

7. W szczegdlnych przypadkach dyrektor z@oo zaistniatym zdarzeniu powiaddmi
Sad Rodzinny, informujc o tym fakcie rodzicow.

Procedura obowiazuje od dnia 1.09.2016 r.
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PROCEDURA

PROCEDURA POSTEPOWANIA,
GDY RODZIC ( PRAWNY OPIEKUN )
NOTORYCZNIE ODBIERA DZIECKO
PO GODZINACH ZAJEC PLACOWKI

Wychowawca powinien podjé nastepujace kroki:

1.

2.

Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

Dyrektor placéwki po konsultacji z najbfiza jednostlg policji, maze podjc¢ decyzg

o dalszych krokach. Po rozeznaniu przez Rplisytuacji domowej dziecka —

sprawdzeniu, czy rodzice przebyway domu dyrektor mie:

a) Podp¢ decyzg, ze wychowawca mie odprowadzi dziecko do domu (jeeli
s3 rodzice to dziecko zostaje pod opjekodzicéw Iub innych osob
petnoletnich wskazanych wwiadczeniu).

b) Gdy nie ma rodzicow w domu, wspolnie z pgalicpodejmuje decygj
dotyczca dalszego pogpowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do
pogotowia opiekficzego, czyli tzw. placéwki interwencyjnej

Sporzdza notatk stwbowg zaistnialego zdarzenia i przekazuje dyrektorowi
przedszkola.

Wychowawca grupy, w ktorej zaistnialo dane zdamenvzywa na rozmow
profilaktyczno — ostrzegawegzrodzica/ prawnego opiekuna, ktéry tamie zasady
obowigzujace w przedszkolu i powiadamia go o konsekwencjaklego zachowania.

W przypadku gdy rodzice/prawni opiekunowie naddbiethp dziecko z przedszkola
po godzinach ukdowania, dyrektor placowki powiadamia pisemnie m tfakcie
Policje ( specjalist do spraw nieletnich ) luba8 Rejonowy. Przeprowadza rownie
rozmowe z rodzicami / prawnymi opiekunami, informajich o poczynionym w tej
Sprawie posipowaniu.

Procedura obowiazuje od dnia 1.09.2016 r.
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PROCEDURA
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAUWAZENIA
U DZIECKA NIEBEZPIECZNYCH PRZEDMIOTOW

Wychowawca powinien poda¢ nastepujace kroki:

1.

2.

Zabranie dziecku niebezpiecznego przedmiotu i zabezenie go.
Powiadomienie dyrektora.
Powiadomienie rodzicéw/ opiekundéw dziecka o powstatagraeniu.

Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami, w celu \dijj@nia zaistniatej sytuacii
i uswiadomienie konsekwencji zabawy takimi przedmiotami

Nauczyciel oddaje przedmiot niebezpieczny rodzicom.

Nauczyciel sporgdza notatl stuzbows.

Procedura obowiazuje od dnia 1.09.2016 r.
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PROCEDURA

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA
NA PLACU ZABAW

. W przedszkolu obowruje regulamin placu zabaw / stangeyi zahcznik nr 1

do procedury /, ktory jest wywieszony na drzwiachseiowych

. Codziennie rano — do godziny 9:00 — konserwatoawgza teren przedszkola, grabi

piaskownice i likwiduje ewentualne zagemia.

w razie potrzeby, powiadamia o nich dyrektora psz&dla / nauczyciela
go zastpujacego / intendenta, a te osoby powiadagiuczycieli grup.

Przed kadym wyjsciem na plac przedszkolny pomoc nauczycielafvacoddziatowa
danej grupy sprawdza teren i likwiduje ewentualagr@enia — w razie potrzeby
powiadamia nauczyciela i dyrektora o tym zaegrau.

Przedmioty stanowce bezpérednie zagrgenie zakaeniem chorobami wirusowymi
zabezpiecza dyrektor przedszkola §lijezachodzi podejrzenie popetnienia na terenie
przedszkola czynu karalnego zawiadamia orgaigania, przekaza¢ im zabezpieczone
przedmioty.

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym natiek ma obowjzek czuwania nad
bezpieczastwem i organizowania dzieciom warunkow do bezpiegzabawy,

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym b@epop opiek nad dziémi
sprawuje nauczyciel danej grupy

* W czasie pobytu na placu przedszkolnym dzieci cmgtielowi obowizkowo
pomagaj pomoc nauczyciela lub wpoa i przebywaj tam razem z nim,

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym niysi zamkngta brama wjazdowa
do przedszkola:

* brant wjazdowy zamyka konserwator, po uzyskaniu wagrejszej informacji od
pomocy nauczyciela lub nauczyciela grupy wychweeéy na plac przedszkolny.

8. Dzieci mog korzyst& tylko z tych uradzen ogrodowych, przy ktérych bezpiedstwa

pilnuje osoba dorosta.

9. W czasie korzystania przez dzieci z rowerkéw, sahekajndg z dziémi zawierane §

dodatkowe umowy.

10. Nauczyciel dba o stosowny ubidr dziecka, odpowieda pory roku i panuagcej

temperatury.

11.W czasie dizego nastonecznienia dzieci powinnyébyaopatrzone w odpowiednie

nakrycie gtowy i w miag mazliwosci, przebywé w zacienieniu.

12. Nauczyciel nie organizuje zdj z dzi€mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych

ku temu niesprzyjagrych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, busiay wiatr)
14



13. Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dzieckgens@orzysta z toalety, udajc sk
tam i powracajc tylko pod opiek pomocy nauczycielaghz waznej.

14. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnygeeyiniz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwar nad bezpiecZstwem swojej grupy, majbaczenie na pozostate
dzieci i obowiazkowo reagyj w sytuacji zagrgenia, ladz niewtasciwego zachowania
dzieci.

Procedura obowiazuje od dnia 1.09.2016 r.
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PROCEDURA
PROCEDURA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC
ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM PRZEDSZKOLA

Przez zajcia poza terenem przedszkola rozumieveszystkie formy pracy opiekiczej,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza buggmk ogrodem przedszkolnym.

Nauczyciel udajc sk z dziegmi na spektakl, wystagy spacer, piesz wycieczlk
w pobliskie tereny dokonuje wpisu do zeszytudéyoza teren przedszkola, skrupulatnie
wypetniagc dane.

3. Nauczyciel dokonuje wpisu przed giem z przedszkola.

4. Zapis powinien by takze umieszczony w dzienniku zéjprzedszkola, w ktérym jestju

10

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

odnotowana obeci6 dzieci.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobleskiereny, nadzor nad dziai
sprawug: nauczyciel i pomoc nauczyciela lub #ma (co najmniej jedna osoba dorosta
na 15 dzieci).

W przypadku wy4cia poza teren przedszkola grup 3-latkdw opigrawujenauczyciel,
pomoc nauczyciela i w#na (co najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci).

. Podczas przemieszczaniag dilzieci srodkami komunikacji miejskiej na 10 dzieci

przypada 1 opiekun

W przypadku nieobecol pomocy nauczyciela danej grupy, udziat w wycecbierze
wozna oddziatowa, wyznaczona przez dyrektora lub naiela.

Podczas diszych wygé pieszych funkej opiekuna mge sprawowé jeden z rodzicéw,
ktory deklaruje znajomig zasad BHP.

. Catkowita odpowiedzialné¢ za zdrowie izycie dzieci podczas spacerow i wycieczek

ponosi nauczyciel.

W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w pabprzedszkola, nauczyciel wymaga
od dzieci, by szty parami w kolumnie, para zagpar

W czasie trwania wycieczki pieszej w pabliprzedszkola lub spaceru, podczas pézej
w poblizu jezdni, osoby opiekgge s¢ dzieemi asekury je, idgc chodnikiem od strony
ulicy.

Przed kadym planowanym przégiem przez ulig, nauczyciel jest zobowzany
zatrzym& grupge (kolumrg) i przypomni€¢ z dzieciom zasady bezpiecznego
przekraczania jezdni.

Przegcie przez ulie odbywa s tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechpdz
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grugtopc nasrodku jezdni, pierwsg pag
prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel przechodwitatni pag

Wskazane jest, by dzieci i hauczyciele porugzagi po ulicy posiadaty kamizelki lub
opaski odblaskowe.

W przypadku choroby dziecka, ziego samopoczuci&ctioi nie mee uczestniczy
w wycieczce, nauczyciel zoboyziany jest powiadonirodzicow o zaistniatej sytuacji.

Dziecko mae oczekiwd na przyjcie rodzica w innej grupie, pod warunkiem
zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale
Procedura obowigzuje od dnia 1.09.2016 ¢
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PROCEDURA

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS
WYCIECZEK TURYSTYCZNYCH | KRAJOZNAWCZYCH

1. W przedszkolu obowruje regulamin spacerow i wycieczek, ktorego znaf@m
podpisug wszyscy pracownicy przedszkola.

2. Nauczyciele s zobowhzani do zgtoszenia i uzgodnieniaziaj wycieczki wyjazdowej
lub krajoznawczej z dyrektorem przedszkola na ddyge przed wycieczk

3. 4 dni przed wycieczknauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkolazdtwierdzenia
komplet dokumentow zawietgy kare wycieczki z zaicznikami:
* plan wycieczki,

» liste uczestnikow (w przypadku nieobednbdziecka przed planowarwycieczk,
lista i ;dwiadczenie jest uzupetniona w czasie przyprowadedriecka do godziny
8:00),

» liczbe opiekundéw z telefonem kontaktowym,
» lista telefonéw kontaktowych rodzicow przedszkoblakd
» o$wiadczenia podpisane przez rodzicow/prawnych opiéku
4. Wycieczka jest odnotowana w zeszycie &ypoza teren przedszkola oraz w dzienniku
zagc.
5. W trakcie trwania wycieczki nadzér nad dzi@ sprawuy: nauczyciel, pomoc

nauczyciela wgne oddziatowe oraz inne osoby wskazane ligiiekunéw (co najmniej
jedna osoba dorosta na 15 dzieci).

6. W przypadku wycieczki grup 3 i 4-latkbw opigksprawuje nauczyciel, pomoc
nauczyciela i wona oddziatowa (co najmniej jedna osoba dorosthOndzieci).

7. W czasie trwania wycieczki zadania opiekunazenwykonywa jeden z rodzicow, ktéry
deklaruje znajom@& regulaminu wycieczek i zasad sprawowania opiekpisemnym
oswiadczeniu.

8. Na wycieczk zabierana jest w petni wypogma apteczka (co najmniej jedna na gjup
9. Podczas wycieczki zapewnia siapoje.

10. Podczas wycieczki trwagej facznie 3-5 godzin dzieciom zapewnig suchy prowiant
i napoje.

11. W przypadku choroby lub ztego samopoczucia dzigmkad wyjazdem, nie nie ono
uczestniczy w wycieczce, nauczyciel zobaygany jest powiadomi rodzicow
0 zaistniatej sytuaciji.

12.Dziecko mae oczekiwd na przyjcie rodzica w innej grupie, pod warunkiem
zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale

Procedura obowiazuje od dnia 1.09.2016 r.
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PROCEDURA

PROCEDURA BEZPIECZNEGO KORZYSTANIA Z KOMPUTERA

| URZADZEN PERYFERYJNYCH

1. Kazdy nauczyciel zna i przestrzega instrukcjytkowania komputera i ugdzen
peryferyjnych oraz zawartych w nich zasad bezpitsize .

2. Nauczyciel uywa komputera i zasobow Internetu, jako pomocy #tyznej- zrodia
bogatych informaciji, jesiwiadomy korzyci i zagrazen.

3. Nauczyciel przedstawia dzieciom zasady bezpieczRegrystania z komputera, Internetu
(szczegodlnie swiadamia dzieciomzisa to uradzenia pod napciem elektrycznym).

4. Dzieci korzystaj z komputera wycznie pod opiek nauczyciela lub odpowiednio
przeszkolonej pomocy nauczyciela .

5. Nauczyciel stosuje nagiujace zasady:

towarzyszy dziecku podczas Kkorzystania z oprograamiav oraz ze stron
internetowych (poleca dzieciom i rodzicom wgznie bezpieczne strony).

rozmawia z dzieckiem i rodzicami o ryzyku (zakazawrania s¢ i spotykania
z osobami poznanymi w sieci.)

uczy ostranosci podczas zabaw z komputerem (zakaz podawaniagpnyah danych
osobom obcym, logowanieesna stronach gier wytznie za zgog i w obecndéci
rodzicow, nauczyciela).

uczy,ze nie wszystkie informacje pochede z Internetugsprawdziwe.

jest wyrozumiaty dla dzieci, ktére nie ehz niego korzysta lub s lekliwe,
przestraszone (prébuje znalgrzyczyre i omowit jg z rodzicami dziecka).

planuje czas korzystania dziecka z komputera (higefl jak 15-30 minut w a@igu
dnia) .

po zak@czeniu pracy z komputerem i innymi gdzeniami z nim wspotpracgymi,
nauczyciel wydcza i wypina je z sieci elektrycznej.

nauczyciel natychmiast zgtasza dyrektorowi awarpzesu, zle funkcjonupce
oprogramowanie.

Procedura obowigzuje od dnia 1.09.2016 r.
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PROCEDURA

BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC DODATKOWYCH

1. Osoba prowadga zagcia dodatkowe przeprowadza je w czasie wyRikan
z tygodniowego rozktadu zgj, a w wyptkowych sytuacjach — w czasie uzgodnionym
z dyrektorem przedszkola.

2. Zajecia prowadzonegszgodnie z zatwierdzonym planem pracy.

3. Osoba prowadira zagcia dodatkowe odbiera dzieci od wychowawcy grumditego
momentu odpowiada za ich bezpietstevo (& do chwili przekazania dzieci z powrotem
pod opiel nauczyciela).

4. Osoba prowadga zagcia dodatkowe odprowadza i przyprowadza wszystkieail
razem. Nie dopuszczassamowolnego wybiegania dzieci zgaj

5. Niedopuszczalne jest podczas dodatkowyckézgozostawienie dzieci bez opieki.

6. Osoba prowadgra zagcia dodatkowe na higco zgtasza dyrektorowi lub nauczycielowi
grupy zauwaone niepokegjce zachowania dzieci.

7. Osoba prowadga zagcia dodatkowe kalorazowo sprawdza obecido dzieci na
zagciach, odnotowuje w dzienniku stan dzieci i temragizowany w danym dniu.

8. Przed rozpocxiem zagé, osoba prowadra zagcia dodatkowe potwierdza swoje
przyjscie u dyrektora przedszkola lub osoby go gagtcej. W przypadku nieobecsm
powinien wczéniej zgtost dyrektorowi telefonicznie przyczyriej nieobecngi .

9. W przypadku konieczrgi opuszczenia sali zg przez nauczyciela prowagtzgo
zajcia dodatkowe, opieka nad damei przekazywana jest innemu nauczycielowi lub
pomocy nauczyciela, ktorzy rozprowadgdyieci do ich grup.

10. Osoba prowadica zagcia dodatkowe raz w roku, w terminie uzgodnionyumyrektorem
przedszkola, prezentuje rodzicomaggsiiecia dzieci.

Procedura obowiazuje od dnia 1.09.2016 r.
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PROCEDURA

PROCEDURA MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH
| OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

1. Przedszkole jest zamkie od godziny:
1. 9:00 do godziny 12:30
2. 13:00 do godziny 14:30
2. Kazdy pracownik ma obowrzek monitorowania os6b wchagzch na teren przedszkola

3. Z chwilg spotkania osoby obcej lub zaueaia jej na placu zabaw przejmuje kongnoad
ta osoly, w szczegolIngi prosi o:
* podanie celu wizyty,

* nazwiska osoby, z ktérchce s widzie¢ obca osoba,
e prowadzi § do wiaciwej celowi wizyty osoby,

4. Po zalatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszetirgsant odprowadza go do drzwi
przedszkola, peli nie mae opucic stanowiska pracy, prosi innego pracownika
0 odprowadzenie Interesanta do drzwi i je zamyka

5. W przypadku bezpdredniego zagraenia bezpieczastwa, ( gdy obca osoba
zachowuje s¢ podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub zachowujesie nienaturalnie,
badz agresywnie), pracownik natychmiast powiadamia dyektora lub nauczyciela
go zastpujacego lub intendenta. W przypadku nieobecriei dyrektora, nauczyciela
zaskpujacego dyrektora lub intendenta wzywa pomoc.

6. W przypadku powstania, pod nieobeghodyrektora, zdarzenia niebezpiecznego,
wypadku, innego wydarzenia ggzego dziecku lub niepokgjego, utrudniajicego
podgcie wiaciwej decyzji, kady pracownik, a zwtaszcza nauczyciele wszystkialpgr
majg obowihzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowesiaz dyrektorem
przedszkola.

7. W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niaigjprocedus, decyz¢ o trybie
postpowania podejmuje dyrektor przedszkola.

Procedura obowiazuje od dnia 1.09.2016 r.
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Wykaz Pracownikéw zapoznanych z procedurami

L.P.

Nazwisko i imie pracownika

Podpis
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L.P.

Nazwisko i imie pracownika

Podpis
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